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	Compte Rendu de Réunion
	Nom Du client

	Weekly Meeting
	



	Author : Eric DI POL
	Meeting Date : 19/05/2008

	Type of Meeting** : Weekly Meeting
	Project : Nom du Projet

	Meeting location :

· Client’s Office
	Start time :

End time :
	15h00
16h30

	Participant(s) Name
	Participant(s) Company / Department

	· Scott Berkun (SBER)

· Meri Williams (MWI)

· Kelly Goto (KGO)

· Eric Di Pol (EDI)
	Berkun Corp.
Williams Corp.
Goto Corp.
Nurun / PM

	Subject(s) :
	Support document(s)

	· Graphic Design Follow up
· V2 of the website

	· Presentation_20080519.ppt

	Diffusion : les participants 


Type of meeting ** :
Project Review , Steering Committee, Working session, Weekly Meeting, Information meeting, Validation meeting…
DISCUSSED TOPICS
Type : 

[Or]der         [De]cision         [Re]commendation         [In]formation         [St]atement         [Pr]oposal

	Subject N°
	Type
	Collaborators
involved
	Description

	Graphic Design

	1
	De
	EDI / KGO
	· Validation par KGO de 3 templates :

· Page produit

· Page SignIn

· Page Contact

	2
	De
	KGO
	· Les pages suivantes seront développées en v2 :
· Page Contact Call Center
· Page Points Relais
· D’autres pages seront également développées en v2. A confirmer

	3
	Re
	EDI
	· Production de 2 versions de l’animation d’introduction 
· Reco EDI : la v2

	Project Management

	4
	In
	EDI / MWI
	· Site v2 : présentation du plan de charge 2008-2009
· Site v2 : présentation du macro planning 

	5
	Or
	SBER
	· Site v2 : demande d’une proposition  alternative au macro planning  présenté

	…
	
	
	· 


Type :

 Or = Order       De = Decision       Re = Recommendation       In = Information       St = Statement       Pr = Proposal

ACTIONS
Status : 
IP = In Progress      NO = Not Open

	Réf. To

Subject N°
	Subject
	Responsible
	Status
	Due

Date

	2
	Confirmation écrite concernant les pages à produire en v2
	KGO
	IP
	21/05/2008

	5
	Envoyer le macro planning V2 modifié à SBER
	EDI
	NO
	26/05/2008

	…
	
	
	
	


Status : 
IP = In Progress      NO = Not Open

NEXT MEETING
	Meeting

Details
	Subject
	Collaborators involved

	26/05/2008

14h00 / 15h00
Client’s Office
	· Graphic Design Follow up

· V2 of the website
	KGO / MWI
SBER / EDI
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